WebAffiligue

Comment affilier son
association ?



Etape 1 : Connexion sur le compte Webaffiligue
Si vous avez perdu vos identifiants, n’hésitez pas a nous contacter.
Cliquez sur « Démarrer votre demande d’affiliation », puis sur « Demander votre affiliation ».

Si votre affiliation est a renouveler, cette zone apparait sur votre tableau de bord :
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» Démarrer votre demande . . .
ox | domioton <+ Cliquezici

# Demander votre affiliation 2019/2020

Transmettre le document de
CTIMEIN L0 WS La procédure de réaffiliation est détaillée dans le texte. Pour démarrer la réaffiliation, cliquez ici.
et S Vous pouvez modifier 'ensemble des informations proposées dans votre fiche d'affiliation s'ouvre a I'écran.
Les données sont celles enregistrées dans votre précédente affiliation par la Fédération.


https://www.affiligue.org/

Etape 2 : Affiliation

Vérifiez votre statut juridique, puis naviguez dans les différents onglets pour compléter ou mettre a jour les données enregistrées.
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GERER MON AFFILIATION

A& Tableau de bord de l'association

AFFILIATION 2019/2020

& Ma fédération

® Demande de
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la saison
2019/2020

® Modification d'affiliation
2019/2020

£ paramétrages A
# Mon association/mon affiliation v Quel est le statut juridique? 1100 - Association
Gérer mon affiliation Affiliation @ Laligue N® 013201295
Historique de mon affiliation Socio-culturel () OUI ® NON
7 L vi Iturell lali TN
([ Liste des activités culturelles proposées par la ligue Affl alUFOLEP? () OUI ® NON
@ Mes adhésions A ey
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& Agenda ~
Coordonnées ~ Caractéristiques  Vieassociative ~ USEP  Communication  Informations assurance
A Ecrire par mail aux adhérents A

Onglets




Etape 3 : Coordonnées
Dans cet onglet, vous mettez a jour les informations sur le siege social de

I’association et le nom des responsables

Etape 4 : Caractéristiques

Eléments demandés sur I’association lors de votre affiliation. Vous devez
compléter ou mettre a jour si nécessaire.
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| |l GERER MON AFFILIATION -
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Quol ostlo statutjuridique? 1100 - Association N, e
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Socio-cutural O OU ® NON e ‘ © Modification d'affiliation 2019/2020
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commiass P Agréments ministériels
Agrément: | Jeunasse et éducation popuiaire v |48
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Etape 5 : Vie associative
Eléments pour évaluer les activités de votre association

Affiction alaligue e 013201295
Socio-cuturl O OUl ® NON
Affiiction 8 TUFOLEP? O OUI ® NON

Affiiation afUSEP? @ OUI O NON

F——— Etape 6 : USEP

i oall e B : L’activité « USEP » est cochée par défaut. Vous pouvez ajouter d’autres

Connaissance du mouvemant

- Camwiniibarmmasssorh sl activités périscolaires, ainsi que des informations complémentaires sur la
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[ Assurance APAC

[ Attastation doffiliation pour ka sacem

o alo fichos da pais, stc)
[0 Accompognement du projet associati

[ Autre accompagnement da fassosiation

[ Participation do salariés & des formations organiséas par la ligua (conf ou FD)
[0 Porticipation de bénévoles & des formations orgonisées par la Ligue (conf ou FD)
[ Mise & disposition de Servics Civique

[ Mise & ispositon de personnaia soloris (rattoches a1a F0)

[ Mise & disposition de moyens matsriels

O Modification d'affiliation 2019/2020

[ Mise & disposition de locaux

[ Bénéficier des. D pour accsder & des actions, des fonds publics (CNDS),ou des cides spécifiques

Socio-culturol O OUI ® NON

[ Bénsficior des tarifs résacuux pour adhérer au CNEA
[ Coopération sur des projets communs Afffiation aTUFOLEP? O Ol ® NON
[ Perticipation & des 6vénements organisés par la £D oule CD Afffiation aTUSEP? @ OUI O NOW
[ Participation da Ia FD ou du CD & des événemants organiaés par fassociation SoctionUSEP? O OUI © NON
[ Administrateur de fassociation qui sibge au CA do ka FD ou au comité

o siege p CA de k ct dans d = civiles
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Coordonnses i usep "
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Dispositif association fedérée g U
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Caractéristiques
O ou
© non Uassociation est. v

Cliquer sur le bouton « Enrogistr G que vous

© ou ® non

Vio Sportive

Lassociation a-+-ollo écigé un projot ? obligatoira) O O © O
o . ac) O ou® non

Cliquersurie
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WEBAFFILIGUE 01012020

ASSOCIATION

GERER WON AFFILIATION 2

# Tableou ce bord de (association
2 Matécération AFFILIATION 2019/2020

. Etape 7 : Communication
Glotes ik s k3 ensanpar | @ Modification daffiiation 2019/2020 Conformément 3 la ré g lementation RGP D,
Wbyseere. of b nous vous proposons de nous indiquer ce

Gérer mon affiiation Affiiation & La Liguo 1

i Affilation afUsEP? @ Ul ) NON .
; o o o que nous pouvons faire avec les
e = LT . coordonnées communiquées dans votre

E—— - Py fiche d’affiliation

Acceptoz P i ruroLep (). i 6 i O ou ® non

Accoptoz goolocalisd sur o si @ @2 ©owO non

weewfolep.org

TRAITEMENT DES DONNEES PERSONNELLES

Les données & caroctére personnel pouvant étra i latigue de font lobjet ds v pour finalités s opérations o passation, et la gestion de [affiliation de [association et de fadhésion de ses membres. Ces données & caractare parsonnel, celles relatives
‘aux opérations doffiiation et d adhésion peuvent faire fobjet de traitemants pour lo suivi et famAiiaration de Ia relation partenariale, ainsi qus dans le cadre des dispositifs de lutte contre la frauds et en & lo cadre dela kitte dargent stle duterrorisme. Ces
données tro utiiisées pour la personnalisation des offres et I surles services fali concamées disposant dun drait daccés dopposition et de suppression de leurs données & caractare parsonnel, ainsi qua dela

définir les ci conse a etak cation de rés décés. Elles peuvent exercer ces droits & tout moment en adressant leur demande & fadresse - rgy Les s sont consary la duréa nécassaire aux
final t pour les durées de s venty ‘applicables.

Cliquer sur le bouton « Enogistrer los modifications » Une fois quS vous avez fait toutes vos madifications

M Enrogistrer fes modifications JEFNINE

WEBAFFILIGUE :e10i2020

ASSOCIATION v A A unprobieme? O

Etape 8 : Informations assurances
Avec votre affiliation a la Ligue de e .
# Mon cssociotion/men affiiation v Quol st lo statutjuridique? 1100 - Association

1] . 0 Modification d'affiliation 2019/2020
I’Enseignement, nous vous proposons de R oot

Historique de mon affisation

AFFILIATION 2019/2020

Socio-culturel O OUl ® NON

bénéficier de notre service interne ST s s
d’assurance : APAC Assurance.

neontres sportives usep
o SoctionUSEP? () OUl @ NON

& Agenda

L’APAC reste a votre disposition pour

c i 0 usep inf s assurance

2 Gestion de fesy des oanérents

Informations assurance

> 5 > > > > >

/ Uens etoutils

répondre a toutes vos questions concernant = G — , —
Ies ga ra nties prOpOSées_ Par ailleurs, la g ; pour o validati ur0 nantles activités hors temps scolair,talles qua ~accusil da ofis, actiités pért-scolaires, activités avec acousi da public (ol kermasses),isposieh g scolaire, et

Lafi permet UsEPou. ic z r e @ « MULTIRISQUE ADHEREN, = de e moral, ses risques divers,
aahérents.
Jatteste.
- accepterl X
effot au plus totIe jour ion clu dossier

Anotor: Au-dela des activitss USEP en tamps scolaire ou hars temyps scolaire, la carte péri-scolaire est un véritable passaport

couvre l'enfant dans les activit péri-s xt fécole si dans e projet et si allos son
par par Silour offectif Teffectif de calur-ci bénéficio sur frocteur, sons cotisat dola gorantie « »pour tivités & intérieur et & fextérieur da cat
établissement : responsabilitd civile, assistance juridique, accidents corporels, biens des personnas et assistance aux personnes.

Clicuer sui le bouton « Envegistrer les modifications » e fois que vous avez fait toutss vos modifications

M Enregistrar les modifications JEFUINE



Etape 9 : Enregistrer la demande
Une fois votre demande enregistrée,
répondre au message qui s’affiche.

Quand vous avez terminé la mise a jour des informations de votre fiche d'affiliation, cliquez en bas de pags

Cliguer sur le bouton « Enregistror votre demande doffiliation » une fois que vous ovez foll toutes

M Envegistror votre demande de réoffiliotion pour 2019/2020

Répondre oui au message suivant :

Merci do confirmeor

Etes vous sur de validor votro demande do réaffiliation ?

Non Oul

Le message suivant vous rappelle la suite de la procédure pour vous renouveler votre affiliation :

Informations

Votre demande d offiliotion est bien enregistrée pour la saison 2019/2020. Elle a été
transmise & votre Fédération.
Pour quelle puisse étre validée, il faut ;
- Cliquer sur le bouton IMPRIMER qui va s'afficher a la fermature de cette fenétre en bas
= Donner ce document & votre Président qui doit la signer
- Transmettre ce document rapidement & la Fédération :

- format papier par courrior

= scan & enregistrer sur webatfiligue ou & transmettre par courriel
Une fois ce document regu la fédération validera votre demancie de réaffiliation pour la
saison

% Formor




Etape 10 : Imprimer la demande
Attention ! N’oubliez pas de dater et signer le format papier de votre demande

En haut de page :

Ot et et JriBgus? 900 Awsocionon i 10 © Affation Webaffiligue va vous proposer de télécharger un fichier PDF. ————" emslimcos:
Puls cliquez en bas de page sur « Fermer le document », [ b 14 401 1 gt
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En bas de page :
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Etape 11 : Transmettre la demande

AFFILIATION "2019/2020"
333 v ion, vous devez

« Donner la demande imprimée & signer & votre Président

* Votro présidont doit firo lo sur le dater et le signer

. signd lo plus ropi alo i cest la date do réception qui sora prise on compte.
(szuuvnzalmuuhmmmmmmmpmw-mmbmmmwmwum
souhaitaz fenvoyer g 1o scan du signe),

* Une fois le validé por la (i offichéa dans votre menu « mon affiiation », vous pourrez
proceder au parle des i pour 2019/2020".

@
# Modifier votre affiliation

M Transmettre le document de demande daffiliation 2018/2020

Pour finir votre demander de réaffiliation, il faut I'envoyer a la Fédération. Cliquez ici

Le message suivant apparait :

Tr le d t de daffiiation

M Sous format numérique

X Annuler

Si le responsable associatif choisit « Par courrier » :

La demande informatique est transférée immédiatement a la fédération. Il faut remettre a la Fédération la
demande de réaffiliation datée et signée. Pour éviter un déplacement au bureau de la fédération, vous pouvez
I'envoyer par mail en copie scanné ou par courrier.

Si le responsable associatif choisit « Sous format numérique » :

La demande informatique sera transférée immédiatement aprés que vous ayiez téléchargé la copie des
documents nécessaires a votre demande de renouvellement de licence Ufolep. Un écran apparait pour vous
proposer chaque document : la demande de renouvellement de licencié datée et signée

Quant vous avez terminé, vous revenez a la page indiquant le suivi de votre demande de réaffiliation faite a 75%.
Vous devez attendre que votre Fédération valide votre demande.

REAFFILIATION “2010/2020"

ex Vous avez enregistré votre demande d offiiation, vous avez odressé por cournier votre
demando ddﬁbon‘ jon “2019/2020" signée par votre président.
Votre demande doffiliotion est on ottente de réception ot de traitement.

Dés que votre offiliation sora traitée por votre fédération, vous recovrez un Mol d ‘'clorte
naotifiont le changement de statut de votre domando

Quand votre fédération aura validé votre affiliation, votre page webaffiligue de suivi de votre demande
d'affiliation affichera :

AFFILIATION “2019/2020"

e Votre affiiotion a 6t validéo par votro fédération
Vous pouvaz la meattre a jour & tout momaont, souf pour los activités, ol il vous fout
contoctor votre fédération

7 Mootior vorrs aftiation

Vous pouvez maintenant gérer le renouvellement de vos adhérents.



